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REGOLAMENTO D’ISTITUTO

La scuola e Istituto di educazione e di formaziongana prima ancora che d’istruzione. La sua
opera, configurandosi quale ideale continuaziongudilla familiare, deve tenere costantemente
presente i principi fondamentali della Costituziddepubblicana. L'esigenza di garantire un clima
di ordine, di serieta e di lavoro, eliminando lei®a che possano turbare lo svolgimento dell’azione
educativa, impegna la responsabilita sociale eopats di tutte le componenti che vi operano e
richiede I'osservanza di alcune norme di comportamela tutti accettate quale manifestazione di
maturazione intellettuale, morale e civile.

Le norme del presente regolamento devono , duregsere interpretate sulla base di questi principi
e alcuni articoli di seguito citati saranno preaéint discussi con gli alunni all'inizio dellanno
scolastico.

ART. 1 DISPOSIZIONI GENERALI SUL FUNZIONAMENTO DEGLI ORGANI

COLLEGIALI

- La convocazione degli organi collegiali deve essksposta con un congruo
preavviso, di norma non inferiore a cinque gionsipetto alla data della
riunione.

- La convocazione deve essere effettuata con conmioiea scritta diretta ai
singoli membri o mediante avviso, sul registro elelbmunicazioni, per il
personale docente e ATA

- Di ogni seduta dellorgano collegiale viene reda#ipposito verbale dal
segretario dell'organo convocato.

ART. 2 CONSIGLIO D’ISTITUTO

- Il Consiglio d’Istituto € un organismo di indirizzgenerale degli aspetti
educativi, gestionali e di programmazione econorfic@anziaria.

- I membri eletti nel Consiglio d’Istituto restano carica tre anni. In caso di
fine mandato, o venuto meno il numero dei membmponenti, per casi
urgenti,opera con la partecipazione dei rappresentanti gigtrecedenza ed
aventi diritto.

- La convocazione viene fatta dal Presidente conucicazione scritta diretta
ai singoli membri (v. Art. 1).

COMPETENZE

Delibera il Bilancio preventivo e il Conto Conswati e dispone in ordine

all'impiego dei mezzi finanziari per quanto concernil funzionamento

amministrativo e didattico dell’Istituto.

Ha potere deliberante, fatte salve le competenizeCdéegio dei Docenti e dei

Consigli di Classe e di Interclasse, su propostéa dgunta per quanto concerne



'organizzazione e la programmazione dellattivid&lla scuola nei limiti delle

disponibilita di bilancio, nelle seguenti materie:

- adozione del Regolamento interno

- acquisto, rinnovo e conservazione delle attrezeaeenico scientifiche e dei
sussidi didattici, acquisto dei materiali di f@acdonsumo

- adattamento del calendario scolastico alle spwfiesigenze espresse nel
Piano dell’Offerta Formativa

- criteri per la programmazione e lattuazione dellévita parascolastiche,
interscolastiche ed extrascolastiche, con partieolaguardo alle visite
guidate e ai viaggi d’istruzione

- promozione dei rapporti tra i vari organi dell’'tstio e i rapporti Istituto —
territorio

- formulazione di proposte, in materia di sperimeioiaz, al Collegio dei
Docenti.

Il Consiglio d'Istituto indica, altresi, i critegenerali relativi alla formazione delle

classi, alla formulazione dell'orario delle lezian delle altre attivita scolastiche;

stabilisce i criteri per la regolamentazione denituwi servizio del personale non

docente, in relazione alle esigenze del funzionaondell’lstituto (Art. 20 del D.P.R.

4200/74).

In particolare, le attribuzioni circa i criteri pker formazione delle classi e dell’orario

delle lezioni, prevedono una triplice competenza:

- al Consiglio d’Istituto compete l'indicazione deiteri generali

- al Collegio dei Docenti compete la formulazionguicise proposte

- al Dirigente Scolastico compete l'effettiva formazeé delle classi e la
autonoma loro assegnazione agli insegnanti e lmulazione dell’orario
delle lezioni

PUBBLICIZZAZIONE DELLE SEDUTE

Il Consiglio d’Istituto, in base alla Legge 11.197F7 n° 748 sulla pubblicita degli
atti, si attiene alle seguenti modalita:

- alle sedute del Consiglio d’Istituto possono dsses gli elettori delle
componenti rappresentate previo accertamentotdid di elettore

- il pubblico non € ammesso quando siano in disonssargomenti riguardanti
in modo specifico alunni o personale della scu@aalora il comportamento del
pubblico non consenta il regolare svolgimento deoti o la liberta di discussione e
di deliberazione, il Presidente dispone la sospemsdella seduta e la sua ulteriore
prosecuzione in forma non pubblica.

PUBBLICIZZAZIONE DEGLI ATTI
Gli atti deliberativi del Consiglio d’'Istituto sonmubblicizzati tramite affissione alla
bacheca relativa agli Organi Collegiali entro ciaguorni dalla data della riunione.

GIUNTA ESECUTIVA

Il Consiglio d’Istituto elegge, al suo interno, u@aunta Esecutiva composta da un

docente, un non docente e due genitori. Della Gidahno parte, di diritto, il

Dirigente Scolastico, che la presiede, ed il DinettAmministrativo dell’Istituto che

svolge anche funzione di Segretario.

La Giunta Esecutiva:

- predispone il Bilancio Preventivo ed il Conto Comiseo

- prepara i lavori del Consiglio d’Istituto, fermostando il diritto di iniziativa
del Consiglio stesso



ART. 3

ART. 4

- cura I'esecuzione delle relative delibere
- formula, nelle materie elencate dallArt. 6 del ORP 416, proposte al
Consiglio d’Istituto che, sulle medesime, eserpittere deliberante

COLLEGIO DEI DOCENTI

Il Collegio dei Docenti si insedia all'inizio di @scun anno scolastico e si riunisce
obbligatoriamente almeno due volte all’anno.

Potranno essere convocati altri Collegi ogni qualtavil Dirigente Scolastico ne
ravvisi la necessita oppure quando almeno un téezsuoi componenti ne faccia
richiesta (termini per la convocazione v. Art.1).

COMPETENZE

- sono rimesse all’autonomia del Collegio dei Dockntorme di articolazione
interna ritenute idonee allo svolgimento dei propompiti. Tale
organizzazione del Collegio e recepita dal regofgmdell’Istituto

- ha compiti di indirizzo, programmazione, coordinamoe e monitoraggio
delle attivita didattiche e educative

- provvede all’elaborazione e all'aggiornamento dé&iNNVO DELL'OFFERTA
FORMATIVA. e della CARTA DEI SERVIZI

- indica annualmente alla Commissione P.O.F. le ati di arricchimento
educativo

- promuove iniziative di formazione e aggiornamentgervizio

- sceglie, annualmente, sulla base delle aree indhw&d dal contratto, le
funzioni strumentali

- elegge le varie commissioni

- delibera sull’adozione dei libri di testo

CONSIGLI DI CLASSE - INTERCLASSE —INTERSEZIONE

Il Dirigente Scolastico, all'inizio di ogni annoaastico sottopone all'approvazione
del Collegio dei Docenti il calendario delle riunimrdinarie dei Consigli di Classe
- Interclasse - Intersezione con il numero dellaioni e la relativa durata, in base
alla programmazione delle attivita collegiali, salvecessita diverse preannunziate al
momento della stesura dell’'ordine del giorno.

Il Consiglio di Classe - Interclasse - Interseeipal completo, € convocato dal
Dirigente Scolastico di propria iniziativa o suhiesta di cinque componenti il
Consiglio stesso (almeno cinque per i Consiglilasse) .

La convocazione straordinaria deve essere fissatduligente Scolastico entro i
quindici giorni successivi alla richiesta .

COMPETENZE

- indica le attivita parascolastiche ed extra scmlastche le classi e/o sezioni
intendono svolgere;

- individua eventuali problemi e difficoltd da risele per una corretta
partecipazione di tutti gli alunni all’attivita dlasse;

- affronta i problemi di disadattamento scolastiamsgciale;

- valuta gli esiti degli interventi didattici nei efyonti dei singoli alunni e
programma attivita didattiche da attuare finaliezaal recupero, al
consolidamento e al potenziamento delle competesutly, base delle prove
oggettive precedentemente svolte;

- programma le attivita parascolastiche ed extrastiche che le classi
intendono svolgere;



ART. 5

Alle sedute dei Consigli partecipano i rappresantaei genitori, tranne nel
momento in cui gli insegnanti discutono dei singalunni o si elaborano le
valutazioni quadrimestrali. All'orario stabilito, rappresentanti dei genitori devono
poter accedere alla seduta evitando loro inutise. Pertanto tutti i docenti, e |l
coordinatore in particolare, devono adoperarsingfi la trattazione dei punti
all'ordine del giorno si svolga nell’ambito dei tpimdisponibili al fine di evitare
l'ulteriore aggiornamento della seduta.

ORGANIZZAZIONE INTERNA

Le persone estranee alla scuola non possono aecaddocali, nonché alle aule
scolastiche, prive dell’autorizzazione della Presih.

Sono ammessi “esperti” per interventi didatticiomario di lezione, se previsti dalla
programmazione, dietro richiesta scritta degli gmsnti  autorizzata dalla
Presidenza. Il personale che opera alle dipenddéelf@dmministrazione comunale
ed operatori del’A.S.L. possono accedere ai logadilastici per I'espletamento delle
loro funzioni.

Durante l'orario d’apertura della scuola chiunque @mccedere al locale in cui si
trova I'Albo degli Organi Collegiali per prenderésione degli atti esposti: I'Albo
deve prevedere uno spazio per i docenti ed unogmsritori.

| collaboratori scolastici hanno cura di chiudexgpbrte ed i cancelli d’accesso alla
scuola e di prestare servizio di portineria, vigila I'ingresso.

Si ricorda che i genitori degli alunni sono tenatrispettare I'orario d’entrata ed
uscita previsto dal Consiglio d’Istituto per i vptessi. Gli insegnanti segnalano alla
Presidenza i nominativi degli alunni che ripetutateenon lo rispettano.

Nella scuola dell'lnfanzia:

Prima dell'inizio delle lezioni gli alunni attendmral di fuori del cortile esterno;
I'ingresso anticipato nei locali della scuola é smtito solo agli alunni che
usufruiscono del servizio di pre-scuola (dalle 020 alle 8.30).

| docenti in servizio devono essere presenti cinoumieuti prima dell'inizio delle
lezioni. Alle 8.30 vengono aperti il cancello eplarta dai collaboratori scolastici per
I'ingresso dei genitori che accompagnano ordinatéenebambini nelle sezioni di
appartenenza. Qualora manchi il docente gli alusamanno sorvegliati da un
collaboratore scolastico per il periodo dell'ergtratdopo il referente provvedera a
dividerli nelle varie sezioni fino all'arrivo delodente supplente o del collega di
sezione.

ORARIO DI ENTRATA: 8.30- 8.45

PRIMA USCITA: 11.45-12.00
SECONDA USCITA: 13.15-13.30
TERZA USCITA: 16.15 - 16.30

L'orario del pranzo é alle ore 12.15 circa fine alte 13.15 circa. Gli alunni che non
usufruiscono del servizio mensa usciranno tra let8.le le 12.00. Coloro che

utilizzeranno la prima o la seconda uscita nongooto piu rientrare nella scuola. Per
'uscita pomeridiana i bambini attenderanno in @®zii genitori e le persone

delegate al ritiro, che non dovranno sostare adumg locali della scuola e nel

giardino dopo la ripresa dell'alunno. L'uscita migata € consentita agli alunni che
usufruiscono del servizio di post-scuola (16.307.30).

Gli alunni e le famiglie sono tenuti a rispettare @rari di entrata e di uscita.

Qualora si presentasse in ritardo la mattina semesia comunicazione, l'alunno
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dovra essere ritirato prima del pranzo. | ritar@illa mattina e del pomeriggio
dovranno essere registrati su un apposito quadesstm in ogni sezione. Dopo tre
ritardi sara comunicato il fatto al Dirigente cheeqdera i dovuti provvedimenti.
Durante l'anno scolastico i genitori potranno esserevuti dagli insegnanti prima
dell'inizio delle lezioni solo per comunicazionigenti. Per particolari problemi
potranno chiedere un colloquio in orario extrassiida oltre a quelli gia definiti

all'inizio dell'anno dagli insegnanti, resi noti malendario scolastico.

Nella scuola Primaria:
Prima dell'inizio delle lezioni gli alunni attendo al di fuori del cortile esterno:
lingresso anticipato nei locali scolastici ensentito solo agli alunni autorizzati ad
usufruire del servizio di pre-scuola.
| collaboratori scolastici, al suono della camparpno i cancelli e la porta per I'in-
gresso degli alunni i quali entrano ordinatareeatle 8.25 e raggiungono da soli
le proprie aule. Solo gli alunni delle classi pris@no attesi nell’atrio dai propri
insegnanti. | docenti in servizio devono essgresenti cinque minuti prima
dell'inizio delle lezioni che ¢é alle ore 8.30.
Qualora manchi il docente, gli alunni saranmwagliati da un collaboratore per i
primi minuti, o dal docente che in quel momensdisposizione per le sostituzioni
o saranno divisi frale classi per le omdl'ditera copertura o fino all’arrivo del
docente supplente.
Il primo intervallo si svolge a meta mattinata daidre 10.30 alle ore 11.00.
Il secondo intervallo e effettuato dalle ore 12286 ore 14.30.
L’orario della mensa segue due turni:
primo turno ore 12.30 — 13.10
Il turno ore 13.10 — 13.40.
Gli alunni che non usufruiscono del servizio menssgltuariamente o
sistematicamente, usciranno al termine delleotezantimeridiane e rientreranno
alle ore 14.00.
Le lezioni riprendono alle ore 14.30 fino alle &&30.
Al termine delle lezioni gli alunni saranno accagpati dagli insegnanti, in  modo
ordinato, fuori dell’edificio scolastico fino aispettivi punti di ritrovo stabiliti per le
cinque classi e saracmasegnati ai genitori 0 ai delegati, che domncaessere
maggiorenni e di questi dogssere allegata fotocopia del documento d’ideatia
richiesta di delega.
| bambini che usufruiscored slervizio post- scuola saranno consegnati aglraipri
responsabili.
| genitori e le persordelegate attendono fuori del cancelltladscuola sia
all'ingresso che all'uscitlelle classi. | genitori utilizzeranno i momeantevisti nei
colloqui (date comunicatall'inizio dellanno scolastico) pelinformazioni
sullandamento educativadattico dell’alunno.
Gli alunni e le famiglie sotenuti a rispettare I'orario d’inizio delle lemnio
Qualora eccezionalmente un alunno si presentassétaio verra ugualmente
accolto a scuola. Ove il ritardo sia abituale datta comunicazione al Dirigente
Scolastico per gli accertamenti ed i provvedimdntompetenza.
| genitori 0 gli adulti delegati al ritiro degdiunni all’'uscita dalla scuola sono tenuti
alla massima puntualita. Qualora si trovassero gsibditati, sono tenuti ad
informare tempestivamente la scuola.
Il ripetersi di tale situazione o [I'assenza delnigge non preventivamente
comunicata costringera il docente ad avvisgrer conoscenza il Dirigente
Scolastico, e la Forza Pubblica alla quale affidler@nore.



ART. 6

Nella scuola Secondaria di primo grado:

prima dell'inizio delle lezioni in caso di pioggagli alunni € concesso di attendere
negli atri della scuola entrando non prima delle 8100. La prima campana suona
alle ore 8:05 e segna l'ingresso degli alunni edificio scolastico, la seconda
campana suona alle ore 8.10 e segna l'inizio delfeoni che terminano alle ore
13.10 o alle ore 14.1@ei giorni prestabiliti.

Al cambio dell’ora gli alunni attendono in classedegnante e durante le lezioni
possono uscire dall’aula soltanto in caso di netgess

Durante il periodo della ricreazione, tra la se@pda terza ora di lezione (10.05
10.15) gli alunni restano in aula o nel corridotha@ente all’aula stessa ed é vietato
I'accesso agli altri piani.

Al termine delle lezioni gli alunni si dirigono & la rampa di scale loro assegnata
accompagnati dall’insegnante e la scendono ordimextte.

Registro personale del Docenti registro deve essere quotidianamente aggior@ato
ordinato. L'aggiornamento € inteso relativamentie @ssenze e agli argomenti
svolti. L’'ordine riguarda la cura dello stesso, cloé la possibilita di desumere con
immediatezza i dati che tale documento si prefigigefornire a chiunque sia
autorizzato alla sua consultazione, ivi compres@wentuale supplente del docente.
Il ricorso a cancellature deve rappresentare aleandi eccezionalita e, quando
indispensabile, la cancellatura deve sempre coinsdatlettura di cio che e stato
corretto. Pertanto é sufficiente e consentito wattt di penna” ma é vietato l'uso di
“cancellina” o similari. Il controllo del registneersonale € competenza, oltre che del
personale Ispettivo, del Dirigente Scolastico.

Registro di Classenella scuola Secondaria di Primo grado ogni decapporra la
descrizione della materia impartita e la propriané in concomitanza all’orario
effettivo di presenza il classe.

Nella scuola Primaria il registro di classe dowsaeze compilato secondo le modalita
richieste dal medesimo e che, nello specifico,artdano le assenze e la preventiva
compilazione dei dati anagrafici relativi ad oghirano/a.

Spetta al docente che per primo presta servizgstrare gli eventuali assenti e le
eventuali giustificazioni. Anche il registro di ske deve essere quotidianamente
aggiornato e ordinato.

RAPPORTI TRA PERSONALE DELLA SCUOLA E FAMIGLI A

Il Dirigente Scolastico, all'inizio dell'anno scaltico, stabilisce e comunica agli
studenti e alle famiglie giorni e orari nei quatiave chi ne abbia necessita.

Il Dirigente Scolastico o un suo collaboratore deempre essere presente nella
scuola durante I'orario delle lezioni per eventesigenze straordinarie.

| Docenti, all'inizio dellanno scolastico, stalsitiono e comunicano agli studenti e
alle famiglie giorni ed orari di ricevimento chemdevono coincidere con I'orario di
programmazione.

Per la scuola dell'Infanzia e Primariai genitori potranno essere ricevuti dagli
insegnanti prima dellinizio delle lezioni solo pe&omunicazioni urgenti. Per
problemi che investono una particolare rilevanzecaci'andamento scolastico
dell'alunno, linsegnante stabilira momenti di @mlio in orario extrascolastico
anche su richiesta del genitore.



ART. 7

Per la scuola secondaria di primo graddi norma sono previsti ricevimenti
settimanali individuali mattutini che hanno termidee settimane prima della fine
del primo quadrimestre e riprendono con la consetgli@ schede per concludersi
due settimane prima del termine dell’'anno scolastic

Inoltre, per ogni ordine di scuola, sono previsih ucevimento generale a
guadrimestre o all'anno, con la partecipazioneaitli locenti, e due incontri alla fine
di ogni quadrimestre per la consegna delle schedalatazione. E’ cura dei docenti
consegnare tempestivamente il materiale informativquanto debba pervenire alle
famiglie.

| genitori, in accordo con l'insegnante della prapelasse o con gli insegnanti del
proprio plesso, possono accedere al plesso stesswolaborare alla realizzazione di
attivita extrascolastiche, parascolastiche o diisgntazione didattica.

Il Direttore Amministrativo, sulla base delle esige e delle opportunita, in accordo
con il Consiglio d'Istituto, definisce e comunicglisstudenti e alle famiglie I'orario
d’accesso alla segreteria per eventuali pratichdfidio.

DISCIPLINA
Le norme del Regolamento di disciplina si ispirangrincipi dello“Statuto delle
studentesse e studenf{D.P.R. n°® 249/98) dal quale si & preso spuntdgrenulare
lo “Statuto delle studentesse e student{Allegato n° 2 del nostro Istituto
Comprensivo

MANCANZE DISCIPLINARI

Si configurano come mancanze disciplinari i comgroknti che violano i DOVERI
di cui al 8 3 dellAllegato 2 e che pertanto sono pregiudizievoli del corretto
svolgimento dei rapporti all’interno della comunstgolastica.

Le sanzioni disciplinari devono tendere:

. a realizzare le finalitd educative della scuola

" a ripristinare rapporti corretti

. ad accrescere il senso di responsabilita.

Le sanzioni devono essere:

TEMPESTIVE

TEMPORANEE

RIFERITE A RESPONSABILITA’ PERSONALI

Nessuno puo essere sottoposto a sanzioni disaipdieaza essere stato prima
invitato ad esporre le proprie ragioni.

FORME DELLE SANZIONI

L’'organo competente ad infliggere le sanzioni giboari € il CONSIGLIO DI
CLASSE e/o INTERCLASSE, pertanto non possono essdraprese iniziative
personali che possano essere, o sembrare, lesideittee/o della personalita degli
alunni.

E’ istituita la figura d&IEDIATORE DI CLASSE:

la componente docente del Consiglio di Classe pdi¢care un suo membro come
“mediatore di classe” con il compito di:

- ascoltare I'ahanrelativamente al fatto accaduto

- socializzareaatlasse il fatto accaduto e i motivi delle sanzion

- curare le comuazioni con la famiglia

- organizzare gusee le attivita “convertite” durante i giorni dospensione.



Le sanzioni sono graduate in base:

- alla gravita dell'infrazione

- alla gravita dell’'offesa

- alla recidivita

- all'intenzionalita

- alla gravita del danno

- alla situazione personale dell’alunno

Le sanzioni sono:

1 ammonimento verbale da parte del docente ed @ealentomunicazione del
docente alla famiglia

2 ammonimento verbale del Dirigente Scolastico eehale comunicazione
del D.S. alla famiglia

3 ammonimento scritto del Dirigente Scolastico e coiwazione del D.S. alla
famiglia

4 sospensione dalle lezioni da 1 a 15 gg.. La saezien graduata

conformemente alle indicazioni di cui sopra sullasd delle valutazioni
espresse e votate dal Consiglio di Classe e/oclasse.
La sanzione disciplinare della sospensione vierflittan seguendo la seguente
procedura:
il docente redige un rapporto sul “ registralasse “
il docente comunica all’alunno il contenuto delpapo
il “mediatore di classe” adempie ai compitcdi sopra
il Dirigente Scolastico convoca il Consiglio di G&/Interclasse per
deliberare la sanzione.
Allo studente pud sempre essere offerta la podaibili convertire le sanzioni
disciplinari, di cui al punto 4, in attivita soamaénte utili alla comunita scolastica.

Al Dirigente Scolastico e riconosciuta facolta dcorrere alla sanzione di
sospensione dalle lezioni fino ad un massimo digigni nel caso egli abbia
riscontrato la gravita dell'infrazione e la necé&sdili un intervento tempestivo a
tutela del contesto scolastico.

ORGANO DI GARANZIA

L’organo di garanzia € costituito da 5 memobiri:

il Dirigente Scolastico

2 Docenti nominati dal Collegio dei Docenti

2 genitori scelti dalla “componente genitori” dedrisiglio d’Istituto

L’'ORGANO DI GARANZIA decide su ricorsi fatti da par dei genitori contro le

sanzioni disciplinari di cui al punto 4 (sospensipn

Il ricorso deve essere fatto entro 15 giorni dallta della comunicazione del
provvedimento.

La convocazione dell’ “organo di garanzia” e fatta Dirigente Scolastico entro 6
gg. dalla data di ricevimento del ricorso. (v. pre modalita di impugnazione Art.
5 del D.P.R. 249 del 24/06/98).



ART. 8

ART. 9

ASSEMBLEE

Tutte le componenti hanno diritto di riunione netlificio scolastico al di fuori

dell'orario delle lezioni, secondo le modalita cordate con il Dirigente Scolastico.

Le assemblee sono autorizzate dal Dirigente Seodast comunicate mediante
affissione all'albo con l'indicazione dell’'ordinestgiorno.

La convocazione delle assemblee viene altresi cmaanai genitori degli alunni
mediante annotazione sul diario scolastico.

Assemblee dei Genitori

| genitori degli studenti hanno diritto di riuninsi assemblee di classe e di Istituto
La prima assemblea di classe & convocata dal Dieg8colastico, entro i termini
previsti dalla legge affinché i genitori designiniero rappresentanti nei Consigli di
classe — Interclasse — Intersezione.

Successivamente le assemblee sono convocate geesaptanti dei genitori dei vari
Consigli che ne fanno richiesta scritta al Dirige®icolastico indicando 'ordine del
giorno e la data di svolgimento.

L’assemblea d’Istituto & convocata dal PresidepteCdnsiglio d’Istituto su richiesta
della maggioranza dei genitori presenti nel Comsigppure qualora lo richiedano
cento genitori.

Assemblee del Personale della scuola

Il personale della scuola ha il diritto di riunireiAssemblea Sindacale presieduta da
un rappresentante sindacale, per un monte ore ahrioore pro capite.

Tali assemblee sono effettuate in orari di servigiesso la Scuola o Istituto di
appartenenza o altri, per un massimo di 2/4 oresilen docenti, in questa
occasione, sono esonerati dalle attivita didattiche

La comunicazione alle famiglie avviene tramite awvscritto di cui si richiede la
firma per presa visione.

Inoltre, previa richiesta autorizzata dal Diriger&colastico, € concesso 'uso dei
locali della scuola fuori dall’orario scolasticdudte le organizzazioni e associazioni
che si impegnino a favorire le attivita che reafipzla funzione della scuola come
centro di promozione culturale, civile e sociale.

ISCRIZIONI

Per la scuola dell’infanzia

A tale proposito viene compilata ugeaduatoria che segue i seguenti criteri in

ordine di priorita:

- precedenza ai bambini di 4 — 5 anni

- precedenza per stradario

- precedenza per provenienza asilo nido

Segue ungraduatoria per i bambini fuori stradario e fuori termine. fiecisa che
le modalita ed i criterit@d@liati per la formulazione delle graduatoriensaefiniti
dal Consiglio d’Istituto @je organo di competenza.
Per compilare le suddettdgatorie la Segreteria fornisce alle famiglieiassate

un questionario informativo, con relativo punteggio

Per la scuola primaria ece®ndaria di primo grado
Le domande d’iscrizione alla Scuola devono essetelte, senza alcuna eccezione,
nei limiti della capienza obiettiva determinatal@aitrutture. In caso d’eccedenza di
domande, va in ogni modo considerato il criteridladeerritorialita (residenza,
domicilio, sede di lavoro dei familiari ecc.).
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L’lstituto s'impegna, con opportuni, adeguati agegnenti ed azioni di tutti gli
operatori del servizio, a favorire I'accoglienzagliealunni (Allegato 1)con
particolare riguardo alla fase d’ingresso per lassi iniziali e alle situazioni di
rilevante necessita.

Il Consiglio d’Istituto deve accertare che tutti glunni siano stati assicurati contro
gli infortuni sin dal primo giorno di Scuola.

ASSENZE

Per comprensibili ragioni di sicurezza e di respdiiga dell’lstituto non € ammesso
agli alunni di allontanarsi da scuola senza regolantorizzazione del Dirigente
Scolastico.

L’insegnante della prima ora, su delega del DirigeBcolastico, deve controllare e
giustificare le assenze.

Entrate ed uscite in orario leggermente diversquilo ufficiale ed aventi carattere
continuativo, quale ad esempio quelle dovute aglrialei mezzi di trasporto, sono
occasionalmente concesse dietro richiesta scrdtacementazione della famiglia.
Solo in caso di riconosciuta, assoluta necessit@resentito agli alunni di uscire
prima del termine delle lezioni. Gli alunni possdasciare la scuola solo se uno dei
genitori, 0 anche persone delegate per iscrittalageno un genitore e munite di un
documento di identita, si presentano personalmanirigente Scolastico o ad un
suo delegato per chiedere l'uscita anticipata daltéoni; cio vale anche per i casi
d’'improvvisa indisposizione. Dopo cinque giorniagisenza continuata e comprese le
festivita, la iammissione alle lezioni deve avvenbpltre che con la giustificazione,
con la presentazione di un certificato medico inachbera quale prova che I'alunno
non é stato affetto da malattia contagiosa o, o ck malattia, sia di fatto guarito.

Gli alunni che non partecipano alle visite e aggiad’istruzione e che non vengono
regolarmente a scuola devono portare la giustificesz

Scuola dell'infanzia: i genitori che intendono ritirare i propri figliadscuola in
anticipo rispetto al normale orario di uscita, ifattlvi i criteri generali sopra esposti,
sono pregati di avvisare preventivamente le insereadi provvedere a compilare
I'apposito modello.

Nel caso in cui sia anticipata I'uscita da scuada motivi di salute, per il rientro
necessario il certificato medico anche se I'asseénnéeriore ai 5 giorni.

Infatti, Il Consiglio d’Istituto ha deliberato chen’assenza di oltre 30 giormon
giustificata, comporta I'esclusione dalla scuola.

Scuola Primaria e Secondaria di primo gradagli alunni viene fornito un libretto
per le giustificazioni relative alle assenze, dardi, alle uscite anticipate. La
richiesta di ingressi posticipati ed uscite antatgsono possibili, in casi del tutto
eccezionali, previa richiesta motivata da partéad@miglia utilizzando gli appositi
spazi presenti nel libretto delle giustificaziodi dovra tenere presente che la
presenza degli alunni & obbligatoria per l'interaada delle attivita. Tale libretto
deve essere consegnato personalmente ad uno otrasnleini genitori, i quali
devono apporvi la propria firma in presenza deligeinte Scolastico o di un suo
delegato.

Sulle ammissioni in classe, per le entrate in ditada decisione spetta al Dirigente
Scolastico o ad un suo collaboratore delegato.

Giustificazioni delle assenze, ritardi, uscite aripate nella scuola secondaria di
primo grada ogni assenza da scuola dovra essere giustificdtdibsetto delle
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giustificazioni da un genitore e, al rientro a dayo consegnata dall’alunno al
docente della prima ora di lezione che provveder#irarla e a registrarla sul
registro di classe. Al terzo giorno di ritardo agtiresentazione della giustificazione,
sara convocato un genitore per il giorno succesper giustificare personalmente
l'assenza. Come gia precisato, dopo cinque giorniassenza consecutivi,
conteggiando anche i festivi se cadono all'inted®d’assenza, I'alunno, oltre la
giustificazione, dovra presentare certificato mediaoche se I'assenza non é dovuta
a malattia. Al fine della tutela della salute dtitgli alunni, senza certificato medico
non & consentita la riammissione in classe engiéa sara contattata per riprendere
'alunno a scuola. Come gia specificato, gli alupassono lasciare la scuola solo se
prelevati da uno dei genitori 0 da persone delegateascritto da almeno un genitore
e munite di un documento di identita, pertanto possono essere accolte richieste a
mezzo telefonico da parte dei genitori né ha vididicontatto telefonico dei propri
familiari da parte del singolo alunno nel caso ummon sia stato, ad esempio, fatto
firmare un avviso di uscita anticipata.

VIGILANZA

Il personale docente e i collaboratori scolastigilano sull'ingresso degli alunni al
suono della prima campanella. | collaboratori sstida devono sempre essere
presenti al piano loro assegnato o comunque nekaapione di competenza che
deve essere ben visibile. Essi possono assenw@siper giustificati motivi di
servizio che rivestano carattere d’'urgenza. Sara dei docenti in servizio nelle
classi del piano segnalare alla portineria e camssigmente al Dirigente e al
DSGA, eventuali ripetute assenze al fine di veaifie le motivazioni.

Intervallo: e effettuato sotto la sorveglianza del persondtzente e dei
collaboratori scolastici.

Scuola primaria:

Il primo intervallo é effettuato dalle 10.30 all&.QO, il secondo e svolto dalle 12.30
alle 14.30 compresa la mensa.

Durante lintervallo sono da evitare schiamazzi nfpoeso [l'utilizzo di
apparecchiature elettroniche negli spazi comunise sfrenate e giochi violenti. Gli
alunni possono muoversi liberamente nella propula ponendo attenzione a non
mettere in pericolo la propria e l'altrui sicurezza non danneggiare persone,
materiale e ambiente.

Se il momento ricreativo si svolge nel giardinol@ekcuola, I'alunno deve seguire le
indicazioni date dall'insegnante, in modo da essereondizioni di sicurezza e
essere sempre visibile.

Il docente é responsabile della vigilanza sia aeld sia all’esterno. In giardino,

in particolare, deve sorvegliare attentamente cfte gli alunni non si rechino in
spazi non consentiti ed evitino di giocare con digeadeguati.

Scuola secondaria di primo grado:

Nel corso del primo intervallo (ore 10:05/10:15Vlgilanza compete al docente che
gia si trova in classe alla seconda ora (9:10). ¢&deso del primo intervallo, gli
alunni possono uscire dall’aula ma devono permaalgpeano di appartenenza, ossia
non e consentito spostarsi da un piano all’altey.|® classi che effettuano sei ore di

11



lezione e previsto un secondo intervallo dalle I#e5 alle ore 12:10 da effettuarsi
in classe.

Telefoni fissi e mobili: solo per motivi eccezionali possono essere utitizaagli
alunni i telefoni della segreteria. E’ consent#dalketenzione di telefoni cellulari ma e
vietato ricevere o effettuare telefonate in cladigente I'orario scolastico. In caso
di trasgressione, il telefono verra ritirato dargmnale della scuola e sara restituito
solo ai genitori. | telefoni cellulari devono quiressere tenuti spenti.

Riprese video e fotografiche:nel caso riguardino gli alunni, possono essere
effettuate solo col consenso scritto dei genitdagli altri casi (riprese o fotografie

a docenti e personale scolastico in genere, noacleeali della scuola) devono
essere autorizzate dagli interessati o dal Dirigent

Visite e i viaggid'istruzione. deve essere assicurata la sorveglianza deghiaton
un docente ogni quindici ragazzi (due docenti passe, tre in presenza d’alunno
portatore di handicap).

Sciopero del personale:qualora, per motivi di necessita (scioperi, asdeeln
orario di lavoro) ed altre evenienze, che sararttent@amente valutate, si rendesse
opportuno ridurre l'orario delle lezioni, le famigl saranno preventivamente
avvertite con nota sul diario da firmare per pregg&one. La comunicazione ai
genitori di eventuali scioperi avviene almeno coggb di anticipo, mediante avviso,
ed anche in tal caso sara richiesta firma per prisgane.

Lo stesso avviso viene affisso in bacheca e, regimla dell’infanzig € esposto
nelle varie sezioni.

| genitori sono tenuti ad informarsi tramite i masedia dell’eventuale revoca dello
sciopero e verificare I'avvenuta astensione daddawdell'insegnante.

Nella Scuola Primaria: in caso di sciopero dei docenti i genitori primdagciare i
bambini devono controllare se l'insegnante ha soafe. L'alunno non sara
ammesso nella scuola, ma nel caso che un bamlarassiiato al cancello entrera a
scuola e sara affidato ad altro docente per atdiitvigilanza.

Nel caso di sciopero degli operatori del CentratiPdgpranzo non viene fornito; in
tal caso I'alunno resta a scuola consumando alirpentati da casa.

Nella Scuola secondaria di primo gradan caso di sciopero dei docenti, gli alunni
non vengono fatti entrare a scuola o0 possono usgitEipatamente, senza altro
awiso, oltre a quello gia comunicato, fatta salgapossibilita di organizzare
anticipatamente un orario con i docenti, dellasgasion scioperanti.

Qualora scioperino i collaboratori scolastici inmmero tale da non garantire |l
servizio e la sicurezza della scuola e dei minbBjrigente pud decidere di chiudere
la scuola.

Assenza momentanea del docentgli insegnanti possono lasciare le classi solo pe
giustificati motivi; in tal caso le porte delle aulvanno lasciate aperte e un
collaboratore scolastico provvede alla vigilanzalidalunni, ai sensi del DPR
31/05/74 n. 420, a salvaguardia delle responsaliétegate dai genitori al personale
della scuola. Il docente non pud assentarsi dédi’aenza che sia garantita la
vigilanza da parte di un collaboratore. Questi, ceeto verifichi I'assenza di un
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docente senza esserne stato informato, deve imtapdiate segnalare I'assenza alla
portineria, e conseguentemente al Dirigente o sllaboratore

Assenza del docentenel caso di assenza di un docente che non puéreess
sostituito, il collaboratore scolastico in servialbpiano procede alla divisione della
classe in gruppi e al loro inserimento in altresslaseguendo 'ordine di divisione e
assegnazione stabilito all'inizio dell’anno scolestdal coordinatore e indicato nel
registro di classe, nonché affisso all'internmgni aula. Se la classe di destinazione
non e presente nella propria aula poiché sta smdigeattivitd di laboratorio
(artistico, musicale, informatico ecc.), gli alurd@vono essere condotti nei relativi
laboratori.

| docenti di qualsiasi disciplina, indipendenteneenill’attivita programmata (ivi
compresi compiti in classe), devono sempre acaagligi alunni di competenza.
Sono esonerati i docenti di scienze motorie e s@ortel caso ircui 'attivita si stia
svolgendo in palestra. Qualora siano assenti piGemtd e non sia possibile
sostituirli, il maggior numero di alunni da assegnalle classi dovra essere
equamente ripartito. Non accettare alunni in easfire a contravvenire I'obbligo
di servizio relativo alla vigilanza (art. 37 del DR. 316/74 allegato alla CM
105/75), implica il carico degli alunni ad altress$i ed é altresi lesivo delle norme di
sicurezza.

Cambio dell’ora nella scuola mediala lezione non pud protrarsi oltre il suono
della campana. Cio sia per non sottrarre tempa dédlsse dove l'insegnante deve
eventualmente recarsi, sia alla lezione che dexeeslersi a quella appena terminata
nella medesima classe. Pertanto al cambio delfibriasegnanti si muovono subito,
senza aspettare il collega, per accellerare alimasl® scambio. Sono pregati di
rimanere in classe ad attenderecdllega solo gli insegnanti che abbiano I'ora
successiva libera. Gli insegnanti che prendonoidennelle ore successive alla
prima devono trovarsi alla porta della classe praehsuono della campanella. Si
ricorda che ai fini della responsabilita inerente dorveglianza degli alunni,
'insegnante é responsabile della classe nellaeguabase all’orario di servizio, egli
dovrebbe essere presente.

Rispetto dell'ambiente: chiunque operi nell’edificio scolastico e tenutorigpetto
dell'ambiente nella pluralita degli elementi chedostituiscono e la cui finalita é
guella di fornire all'utenza un servizio efficientertanto tutti i locali: aule, corridoi,
uffici, servizi igienici, laboratori, nonché glirradi, i sussidi didattici e tutte le
attrezzature in genere, devono essere utilizzati cora. Ad ogni laboratorio
(informatico, musicale, artistico ecc.) viene assgg un responsabile che, assieme
al Dirigente, redige un regolamento che ne disu#pliutilizzo.

Le aule ed i locali in genere, devono essere seipylie e comunqgue conformi ad
adeguati parametri igienici. Lo stesso dicasi peango concerne la pulizia dei vetri
delle finestre delle aule, dei corridoi e dell’'acid nel suo complesso. Pulizia che
deve essere periodica e comunque effettuata quargltuazione lo richieda a cura
dei collaboratori scolastici. In tale ambito esgiranno in conformita alla
contrattazione specifica ossia, pur evitando siturzche possano recare rischi
all'incolumita della persona, sono tenuti alla pidi cui € consentito il normale
accesso, cioé ad “altezza d'uomo” e, se necessamol'ausilio di strumenti forniti
per 'adempimento del lavoro. Carenze nella pulinideccessiva sporcizia rilevata
dai collaboratori scolastici nelle aule o in altmbienti dell'edificio ed imputabile a
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chi tali ambienti utilizza, dovranno essere segndla docenti o dai collaboratori al
Dirigente Scolastico e al DSGA.

Gli interventi di manutenzione ordinaria e stranatia dell’edificio sono demandati
agli organi competenti. Pertanto non sono congeiriziative delsingolo docente
che pongano in essere interventi ambientali dittaepermanente, anche nel caso
in cui a tali interventi sia attribuita valenza dlitica. Rientrano, ad esempio, in tale
ambito “murales” o la tinteggiatura dell’aula e gi@rché il suo utilizzo non é
esclusivo di una sola classe ma di soggetti diviersempi diversi. Essendo nota
linfluenza a livello psicologico dellambiente sidoggetto (ed in particolare
nell'adolescente e preadolescente) € dunque cosipilenche tali scelte possano
essere realizzate solo dopo una riflessione acuragli ambiti di competenza
specifica e debbano altresi tener conto, per quaodsibile, della sensibilita di tutti.
Pertanto tali iniziative devono essere sottopoliteagprovazione del Consiglio di
Classe e, successivamente, del Consiglio d’Istituto

Anche il risparmio energetico rientra nell’ottical dispetto del’ambiente e fa parte
dell'azione educativa. Risparmio che non deve ess#erpretato come astinenza
d’'uso, ma come uso razionale cioé proporzionaedfettive necessita. Ad esempio
lilluminazione artificiale delle aule, dei corrigononché degli ambienti in genere,
deve essere attivata unicamente in caso di negessitando cioé di mantenere le
luci accese quando cio non sia oggettivamente saxdes

VIAGGI E VISITE GUIDATE D’ISTRUZIONE

NORMATIVA

Con l'entrata in vigore a decorrere dal 1° setteBO00, del D.P.R.275/99
(Regolamento sull’Autonomia Scolasticag del D.P.R. 347/200(Nuovo assetto
dellAmministrazione Scolasticayiene data totale autonomia alle scuole in materia
di organizzazione e responsabilita per viaggi geviguidate d’istruzione.

| suggerimenti recati dalle C.M. in tema di viagguindi, non hanno piu carattere
obbligatorio sul piano dei rapporti funzionali-geaaici tra scuola e
Amministrazione Scolastica periferica, ma cost@ars tracce operative e
forniscono alcune regole che €& consigliabileener presente in relazione alle
potenziali responsabilita.

Tra esse vanno ricordate:

- il divieto di organizzare viaggi nell’'ultimo mese kbzione (salvo attivita
sportive e quelle collegate con I'educazione anthiep

- 'opportunita di evitare iniziative in coincidenzeon attivita istituzionali
(scrutini, elezioni), in periodi di alta stagion@e giorni prefestivi

- 'obbligo di assicurare la partecipazione di almen@/3 degli studenti
componenti le singole classi coinvolte

- la necessita di prevedere un docente accompagradordiritto di indennita
di missione, ogni 15 alunni, fino a due docenti pkrsse, nonché un docente di
sostegno ogni due portatori di handicap

- la preferenza da accordare alluso del treno ( atgto per lunghe
percorrenze)

- evitare gli spostamenti nelle ore notturne

- attenzione nella scelta delle agenzie di viaggne (@eve essere in possesso di
licenza di Cat. A-B)
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- la presenza del doppio autista quando l'automemdesuto in movimento
per un periodo superiore alle nove ore giornalioepligo, nel caso di autista unico
di riposi non inferiori a quarantacinque minuti ogoattro ore e mezza di servizio

- la necessita che tutti i partecipanti siano gatiani® polizza contro gli

infortuni.

In ordine agli aspetti procedurali il Consiglio d’Istituto delibera le iniziative
utilizzando gli orientamenti programmatici dei Cagtisdi Classe dei quali si rende
promotore il Collegio dei Docenti

1. | Viaggi d’Istruzione sono iniziative finalizzate ad integrare ed atmiog il
percorso culturale. Pertanto vanno progettati daedti del Consiglio di classe e
discussi e approvati in una riunione del Consigtlo classe presenti i
rappresentanti dei genitori.

2. Per ogni classe linsegnante che propone il viagdisstruzione ne é
accompagnatore (salvo validi motivi) ed elaborgprogramma contenente:

- destinazione

- finalita culturale specifica e puntualizzazione dab legame con il lavoro

scolastico

- giorno, ora e luogo di partenza e di arrivo

- numero di allievi partecipanti

- mezzo di trasporto

- numero dei docenti accompagnatori, preferibilmentsegnanti delle

discipline coinvolte nel progetto

3. | viaggi d’istruzione si realizzano attraverso urogetto didattico che puo
coinvolgere un’intera classe oppure gruppi di stiidgggregati in base a precisi
obiettivi e progetti.

4. | termini di presentazione delle proposte sonoafisentro il 30 novembre di

ciascun anno

Alla Segreteria spetta il compito di richiedere aira tre preventivi di spesa.

Il Consiglio d’Istituto delibera I'approvazione déklggio d’istruzione e la scelta

del preventivo di spesa in relazione al rapportalitp/sicurezzalprezzo.

7. Approvato il viaggio d’istruzione, il docente respabile del progetto, ha cura
che siano raccolti i contributi degli studenti ersai sul conto corrente
dell’lstituto, indicandone la causale. E’ cura seengel docente responsabile
appurare se ci sono ragioni economiche che impaudlista partecipazione di
qualche studente. Di questa eventualita infornRarigente Scolastico.

8. | docenti accompagnatori informano il Dirigente Bstico su eventuali gravi
insufficienze riscontrate nei servizi proposti takenzia scelta, la quale sara
chiamata a rispondere del disservizio.

9. E’ obbligatoria l'assicurazione di tutti gli studene gli insegnanti che
partecipano ad una viaggio d'istruzione di unowgiorni con Polizza contro gli
infortuni e la responsabilita civile.

Le visite guidate d’istruzione in orario scolastico, non sono sottoposte aialindi

cuiaipunti4-5-6

o o

DOCUMENTAZIONE DA ACQUISIRE AGLI ATTI
= elenco nominativo degli alunni partecipanti disiiper classe
= documento riportante le generalita di ciascun auarla foto dello stesso
legata da timbro a secco, rilasciata dal respolesdbil’istituzione scolastica
(C.M. interno n°3 14/03/1995)
= assenso dei genitori
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= preventivo di spesa e prospetto della coperturanfiraria, con indicazione
della quota a carico degli alunni

= programma analitico del viaggio e relazione illastra degli obiettivi
culturali e didattici

= prospetto comparativo delle offerte di almeno tmgerezie di viaggio
interpellate

= certificazioni varie riguardanti 'automezzo daliatiare

= polizze assicurative degli alunni

ART. 13 BIBLIOTECA
Libri

Scuola dell'infanzia
La biblioteca € allestita, per mancanza di spambrefettorio.
| libri della biblioteca possono essere presi iesfito 0 in consultazione dai bambini
e/o genitori seguendo il regolamento esposto maldéodella biblioteca.

Scuola Primaria

| libri della biblioteca possono essere presi iestito 0 in consultazione da alunni e

insegnanti.

- Enciclopedie, libri in pit volumi, testi monogi@f quelli su “ argomento di
ricerca” possono essere consultati dai ragazzi solo la supervisione di
un’insegnante che deve restituirli entro una iettia.

- Tutti gli altri libri, di narrativa e/o lettura -approfondimento — ricerca
possono essere presi in prestito dagli alunni ebcirsettimanalmente come
da orario interno prestabilito all'inizio dell’anrszolastico.

- I libri devono essere riconsegnati in buone caodiz non vanno sottolineati
e si deve evitare di piegare le pagine; qualoragaesmarrito un testo, e
dovere dell’'utente riconsegnarlo a proprie spese.

- Ogni insegnante organizzera la valutazione deltturke effettuata nella
maniera che ritiene piu opportuna.

Scuola media

| libri della biblioteca possono essere dati inspite o in consultazione.

- Enciclopedie e libri in piu volumi vengono datil@an consultazione e
devono essere restituiti nell’arco della mattinata.

- Tutti gli altri libri possono essere presi in gies da alunni, professori e
utenza extra scolastica.

- | testi possono essere tenuti in prestito perigéng Coloro che necessitano
di piu tempo per leggere il libro devono richiedeire biblioteca il
prolungamento del prestito.

- | libri, se e necessario, devono essere restadaditutente che li prende in
prestito e riconsegnati in buone condizioni.

- | ragazzi della scuola, dopo aver letto il libdfaranno un disegno che
riguarda il contenuto del testo ( con la tecnica ktengono piu opportuna ) e
daranno un voto da 1 a 10.

Alla consegna del libro i ragazzi saranno aiutatladbibliotecaria ad approfondire

alcuni concetti che riguardano la struttura eaiitenuto del testo.
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ART. 15

Orario apertura biblioteca

Scuola dell'infanzia
La biblioteca € aperta al termine dell’attivita aitica.

Scuola Primaria
Orario da definire (biblioteca in fase di cataldgae)

Scuola primaria di secondo grado

La biblioteca e aperta nei giorni di martedi, gidive venerdi dalle 8 alle 14. Negli
altri giorni e a disposizione per il prestito deateriale personale della scuola o0 un
operatore del Quartiere Prato Sud.

In biblioteca vengono fatte le prenotazioni peruléa video e per il televisore
trasportabile in ogni classe.

| ragazzi possono recarsi da soli in bibliotecamsno costantemente seguiti dalla
bibliotecaria per ogni operazione che riguardagit@pdimento del funzionamento
della biblioteca.

Materiale didattico

Scuola Primaria

Il materiale didattico e custodito nella stanzadiéita.

Tutto il materiale preso in prestito viene segnatan apposito quaderno di uscita e
deve essere restituito non danneggiato. Qualopaesientasse qualche guasto dovra
essere comunicato agli insegnanti addetti ai sussid

Scuola Secondaria di primo grado

Tutto il materiale didattico ( Registratori, prdaet, radio, microfoni, video ed audio
cassette, diapositive, carte geografiche ecc.nevpgeso in prestito dalla biblioteca.
Tutto il materiale preso in prestito verra segnatan apposito registro di uscita.
Ogni classe deve eleggere un responsabile chel cueamtenimento e la restituzione
di tutto il materiale che viene affidato alla class

All'inizio di ogni anno ogni classe viene dotata darte geografiche e di un
vocabolario che sara restituito a fine anno dgdoasabile di classe.

PALESTRA E ATTREZZATURE SPORTIVE

L'uso della palestra é riservato agli alunni delkaiola . Qualsiasi altra utilizzazione
da parte d’enti, associazioni 0 societa sportinvedessere autorizzata dal Consiglio
d’Istituto . In ogni caso l'uso dell'impianto, fattsalve le garanzie in merito alla
sicurezza ed agli aspetti igienico - sanitari, dewe arrecare danno al locale e alle
attrezzature, né ostacolare I'esercizio delle igdtiscolastiche .

ATTIVITA® DI LABORATORIO

Gli alunni hanno la possibilita di frequentare lediori musicale, artistico, di

ceramica, di attivita sportive ecc.. La richiedbapata da almeno un genitore, viene
indirizzata al Dirigente Scolastico per iscrittond) volta accettata l'iscrizione,

I'alunno/a ha I'obbligo di frequenza e deve giustife eventuali assenze.

La docenza e affidata, in prima istanza, agli ins@edj gia in servizio presso la
scuola. Nel caso in cui piu docenti si dichiaringpdnibili, la scelta viene effettuata
in base alla graduatoria interna d’Istituto. Sotipad che é stata verificata la non
disponibilita da parte dei docenti delle specifichgcipline, sipuo ricorreread altri
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insegnanti dell’lstituto di altre discipline cherpesiano in possesso delecessarie

e certificabili competenze. Nel caso in cui ancheesfa possibilita non sia
realizzabile, sara possibile ricorrere a docertéres

L'utilizzo degli spazi laboratoriali e delle reledi attrezzature, puo essere concesso a
enti o associazioni esterne che non perseguandlifiicro. A tali associazioni la
scuola puo richiedere un equo contributo per sgdesensumo e manutenzione. Si
precisa comunque che le modalita di utilizzo ddiolatori sono disciplinate da
specifiche convenzioni.

ASSISTENZA SANITARIA

Il Consiglio d'Istituto s'impegna a favorire con migmezzo la profilassi e
I'educazione igienico — sanitaria in stretta catlezione con le A.S.L. .

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di pricmmgrado

Nessun tipo di farmaco (antibiotici, colliri, vitane, sciroppi ..... ) puod essere
somministrato dagli insegnanti ai bambini poichén nsono abilitati a tale
somministrazione, ma possono solo effettuare ietdéndi primo soccorso.

Se durante la permanenza degli alunni nella scgolalovesse verificare un
infortunio che non si possa risolvere con sempiitgrventi dovra essere:

-contattata la famiglia

- richiesto I'intervento del pronto soccorso, 118

- informata subito la Dirigenza Scolastica.

L’alunno dovra essere accompagnato da un famidhpronto soccorso. Se questo
non dovesse essere possibile e di fronte a cagi, gara I'insegnante di classe ad
accompagnarlo, predisponendo per0 un’adeguata gli@anwea per la classe.Per
qualsiasi infortunio, anche se di lieve entita, rdogssere presentata, entro 24 ore, la
denuncia dell’accaduto su apposito modello in gegee

L’alunno non potra rientrare a scuola prima deladenza della prognosi indicata
sul referto medico relativo all’infortunio. Se imgtori intendono far frequentare la
scuola prima della scadenza dovranno presentarertificato medico, anche del
medico curante.

GENITORI: ambiti di intervento
- promuovono negli aluten puntualita nel rispetto degli orari stab{entrata
e uscita);
- intrattengono periodigi costanti rapporti di reciproco scambio wfiormazio-
ne con i docenti, esclasinente negli orari stabiliti;
- vigilano nell'assolvimerdei doveri scolastici dei figli, favorendo péstamento
dei compiti assegnati;
- collaborano con i geniteletti in loro rappresentanza negli ongaallegiali
della scuola.

REVISIONE DEL REGOLAMENTO
Il presente REGOLAMENTO puo essere modificato, aggnaranza assoluta dal

Consiglio d’Istituto. Sulla proposta di modificaofganismo deliberante deve
acquisire il parere del Collegio dei Docenti.
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